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Kernkompetenzen

¢ Backoffice: Materialverwaltung,
Debitorenrechnungen, Versande, Datenerfassung,
Archivierung

e Unterstlitzung bei Mandaten

Beruflicher Werdegang

seit 2024 Heresta GmbH, Schaffhausen

Kaufménnische Angestellte

2002 -2023  Ref. Kirchgemeinde Beringen
Sekretariat

2004 — 2008  Mitglied Schulbehdrde Lohningen
1991-2002  Hausfrau und Mutter
1988 —1991  Speditionssachbearbeiterin
1985-1988  Receptionistin und Sekretatin
19831985  Hotel Handelsschule Bern
Sprachen

e Deutsch: Muttersprache

e Englisch: Sehr gute Kenntnisse

e Franzdsisch  Grundkenntnisse

(Buddha)

Hobbies und Interessen

e Zeit mit Familie und Enkeln verbringen
e Wandern
® Lesen

® Puzzle
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